(S Ny NEUE
WOHNEN & WOHLFUHLEN Eoone HEIMAT

Wir, die NEUE HEIMAT OO, sind ein gemeinniitziges Wohnbauunternehmen im Wohn- und Kommu-
nalbau sowie in der Objektverwaltung, das leistbaren Wohnraum schafft und verwaltet. Dabei steht der
Mensch bei uns im Mittelpunkt.

LEHRLING
IMMOBILIENKAUFFRAU/-MANN & -VERWALTUNG

ab Friihjahr oder Herbst 2021

Warum solltest du dich fiir eine Lehre bei der NEUE HEIMAT OO entscheiden? , Tolle Kolleginnen,
man lernt viel dazu und hat viele coole Benefits“, waren die Antworten unserer Lehrlinge. Wenn auch
du gerne Verantwortung tragst und Abwechslung in der Arbeit magst, bewirb dich doch fur diese Stelle.

Welche Aufgaben erwarten dich?

Du unterstutzt unsere Bereichsassistentinnen in allen administrativen Belangen: Erstellen und Beenden
von Mietvertragen, Formulieren und Schreiben von Aushangen, Organisation von Mieterinnen- und Ei-
gentimerlnnenversammlungen, Postein- und ausgang. Hierbei lernst du alle Hausverwaltungsbereiche
kennen.

Wenn Du schon etwas Erfahrung gesammelt hast, vertrittst du unsere Assistentinnen wahrend der Ur-
laubszeit und arbeitest den jeweiligen Bereichleiterinnen zu. Du beantwortest Kundenanliegen per Tele-
fon oder personlich und hast flr unsere Kundlnnen immer ein offenes Ohr.

Folgende Voraussetzungen bringst du mit:

* Freundliche und offene Personlichkeit mit Hausverstand und Wissensdurst

» Gute Schulzeugnisse bzw. positiven Pflichtschulabschluss (Zeugnisnoten max. 2)

» Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

 Schriftliche und mandliche Ausdrucksfahigkeit sowie Geschick im Umgang mit Zahlen
» Eignung fur ein kaufmannisches Berufsbild gemal WKO-Talentecheck

Was erwartet dich bei uns?

+ Eine abwechslungsreiche, langfristige und sinnvolle Beschaftigung in einem stabilen 06. Wohnungs
unternehmen

* Weiterbildungen werden bei uns aktiv geférdert

+ Zusammenhalt und Teamgeist in einem engagierten und sehr humorvollen Team - langweilig wird dir
bei uns nicht!

» Eine leistungsgerechte Entlohnung - laut Kollektivvertrag mindestens € 757,- sowie viele Benefits

Wenn du dich in dieser Beschreibung wiederfindest, dann schicke uns doch deine Bewerbungsunter-
lagen an karriere@neue-heimat-ooe.at.



http://karriere@neue-heimat-ooe.at

